《司法鉴定协议书》《委托书》填写说明
特别说明：按司法行政管理机关规定，您/贵单位委托我中心进行司法鉴定，须出具《委托书》和填写《司法鉴定协议书》，两者都不可少。委托书没有固定格式，只要将委托事项说清楚即可（后附一样式），若贵单位有格式委托书，如法院、工商出具的委托书，依贵单位要求填写即可。

司法鉴定协议书填写说明：
文书鉴定、痕迹鉴定委托请填写《司法鉴定协议书》（文痕类）

法医类鉴定委托请填写《司法鉴定协议书》（法医类）

其他类鉴定委托请填写《司法鉴定协议书》

1、案件编号   是我中心案件编号，委托人不填写。

2、委 托 人   与委托书中委托方名称一致。

3、联 系 人   我中心与委托方联系人员。

4、联系地址   我中心与委托方函件联系时地址，请准确填写。

5、联系电话   委托方联系人电话。为方便联系，请填写座机及手机电话，我中心对联系电话保密。

6、委托日期   委托时的时间。

7、送 检 人   移交鉴定材料给我中心的委托人员(与联系人可相同，也可不同)
8、委托鉴定事项及用途：请在相应位置打√ 。

9、委托鉴定内容及要求：要求委托方委托我中心的鉴定事项，与委托书一致(很重要!)。委托鉴定的用途不得有违法律法规。

10、是否属于重新鉴定  在相应“□”内打“√”

11、检案摘要  对案情简要描述

12、鉴定材料目录及数量   描述送检材料(包括检验材料和样本材料)的名称(如某年月日的《协议书》，又如某型号录音笔等)，状态(是否完好或破损等)，类型(如病历材料是原件还是复印件；各种片子，如X光片，CT片、核磁片等)，数量(如有XX页或XX张等)。当鉴定结束移交材料给委托方时，将根据填写的材料移交 (很重要!) 。鉴定材料在此处填写不够地方，可在第4页继续填写。
13、鉴定费用及收取方式   鉴定费用根据案件性质收取。普通案件根据国家发改委及北京市司法局相关文件要求收取。疑难复杂案件和重大社会影响的鉴定案件按北京市司法局的相关文件要求收取。疑难复杂和重大社会影响的鉴定案件判定有司法鉴定协议书中描述的五种情形。
              注意：

A、 具体鉴定费用请委托方与我中心沟通后确定。
B、 我中心可收取现金、支票，或通过银行转帐、网上支付收取鉴定费，POS机收费业务暂未开通，请见谅。

C、 我中心在收到鉴定费用后，才能启动鉴定事项，暂不受理先鉴定，后收费业务。请见谅。

14、鉴定文书发送方式   鉴定文书可由委托方到我中心收取，或由我中心通过快递或EMS方式发送。如用其他方式收取鉴定文书，须有相关书面材料及相关人员的身份证明材料(如工作证、身份证复印件，委托函等)。如事先未选择邮寄方式，后改为邮寄方式，须由委托方出具正式书面材料，要求我中心以邮寄方式发送鉴定文书，否则，我中心不以邮寄方式发送鉴定文书。
15、协议事项  根据《司法鉴定程序通则》第二十六条之规定：“司法鉴定机构应当在与委托人签订司法鉴定协议书之日起三十个工作日内完成委托鉴定事项的鉴定。”“鉴定事项涉及复杂、疑难、特殊的技术问题或者检验过程需要较长时间的，经本机构负责人批准，完成鉴定的时间可以延长，延长时间一般不得超过三十个工作日。”“在鉴定过程中补充或者重新提取鉴定材料所需的时间，不计入鉴定时限。”
                  我中心鉴定时限是从签订司法鉴定协议书、送检材料完整移交至我中心、需要委托方协助取证的已经取证完毕、鉴定费用已交纳的第二日起算。一般说来，我中心对于文书、痕迹、视频资料类、伤情、伤残鉴定十个工作日可以完成鉴定事项。语音鉴定、微量物证鉴定、计算机司法鉴定、DNA鉴定、死因鉴定、医疗纠纷鉴定需要三十个工作日或延长时间完成鉴定。如特殊需要，可与我中心协商。
16、其他约定事项   根据实际填写。

17、协议变更事项   鉴定委托后，委托方需要变更鉴定委托，需要填写此栏。任何变更，必须有正文书面材料。

18、委托人(机构)    委托方是单位的应有加盖有委托方公章。如在签订本司法鉴定协议书时，委托方不便加盖单位公章，可由经办人签名，经办人的身份证明(如工作证、法官证，不是身份证)同时给我中心留底。(这是北京市司法局要求，请见谅)
19、送检材料与检验报告发送方式  在签订协议书时不填写，委托事项完成后委托方取材料时填写。

20、当协议书中“鉴定材料目录及数量”处填写送检材料地方不够时，可在附加页填写相关送检材料。

附：委托书样式：（如贵单位有格式委托书，依贵单位要求出具即可）

委 托 书

北京华夏物证鉴定中心：

    因                                     ，需要对        

                            进行鉴定。

送检材料如下：（要说明材料名称、状态、类型、数量）

1、
委托单位：（签章）

日期：          年   月   日
